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K 1.3.1 Zeitliche Abläufe in der Kita-Kinderburg 
 
 
Allgemein 
Die Kita hat von 6.30h bis 18.30h geöffnet. Im Wesentlichen ist der Tagesablauf durch die 
gemeinsamen Mahlzeiten eingeteilt.  
 
Von 6.30h bis 8.00h findet der Frühdienst statt. Hier werden die Kinder von einer Erzieherin in 
Empfang genommen und betreut. In der Regel findet der Frühdienst in der Halle statt. 
 
 Ab 8h/8.30h fängt aus jeder Gruppe eine Erzieherin ihren Dienst an, so dass die Kinder die 
Möglichkeit bekommen in ihren Gruppen in ruhiger Atmosphäre bis zum Frühstück zu spielen.  
 
Um 9h Frühstücken alle Kinder in ihren Gruppen. In dieser Zeit dürfen keine Kinder gebracht werden, 
damit jedes Kind die Gelegenheit bekommt in Ruhe zu frühstücken. 
 
Die nächste Mahlzeit ist das Mittagessen um 11.45h für die Krippen und um 12h für die 
Elementargruppen. 
 
Die Zeit dazwischen ist Angebotszeit, die unterschiedlich gefüllt wird. Die Krippenkinder gehen, wenn 
das Wetter es zulässt, nach draußen. Die Elementargruppen entscheiden nach Stimmung der 
Gesamtgruppe oder nach Wünschen der Kinder, ob sie vormittags rausgehen. Wenn es personell 
machbar ist, kann sich die Gruppe auch teilen. 
 
Die Krippenkinder und vereinzelt Elementarkinder schlafen nach dem Essen. Krippenkinder die nicht 
schlafen oder die Kinder, die wach werden, halten sich bis ca. 14.30h in der Halle auf oder spielen in 
der Bärengruppe. Gegen 14.30h werden die restlichen Kinder geweckt. 
   
Für die Elementarkinder ist die Zeit zwischen Mittagessen und Obstpause die zweite Möglichkeit 
nach draußen zu gehen, in der Gruppe Angebote wahr zu nehmen oder für Freispiel. Auch hier 
entscheiden verschiedene Faktoren wie Wetter, Personal, Wünsche der Kinder etc., was gemacht 
wird. 
Um 15h gibt es für alle Kinder in ihrer Gruppe eine „Obstpause“. Es gibt Wasser, Tee, Obst und 
Snacks. 
Gegen 15.30h mischen sich die Kinder aus den zwei Krippengruppen in einem Gruppenraum oder der 
Halle. Die Elementarkinder halten sich zwischen 15.30h und 16.30h in ihren Gruppen auf, bis um 
16.30h der Spätdienst für alle Kinder im Haus beginnt. Die Krippen- und Elementarkinder verteilen 
sich ab 16.30h in der Halle und dem Bärengruppenraum. 
 
 Um 17h gibt es ein gemeinsames Abendbrot. Bis 17.30h werden diese Kinder von zwei Pädagogen 
betreut. Die letzte Stunde ist eine Pädagogin alleine.  
Um zu gewährleisten, dass sie nicht ganz alleine im Haus ist, fängt zu dieser Zeit das 
Reinigungspersonal an die Einrichtung zu reinigen.  
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Feste und Geburtstage 
Am Ende eines Jahres wird die Jahresplanung für das nächste Jahr in einer Dienstbesprechung von 
der Leitung und den Kollegen festgelegt. Diese Termine werden in einem Infoblatt an die Eltern 
verteilt. Es beinhaltet Schließzeiten und Feste wie Fasching, Elternabende, Osterfrühstück, 
Sommerfest, Laternenfest und Weihnachtsfeier. Einige Wochen vor den großen Festen wird in der 
Dienstbesprechung der genau Ablauf und Vorbereitungen besprochen. 
 
An Sommerfesten, Laternenfesten und einer Weihnachtsfeier nehmen Eltern und Kinder gemeinsam 
teil. Die übrigen Feste finden ohne Eltern im Rahmen der täglichen Betreuungszeit statt. 
 
Nach den Festen findet im Rahmen der Dienstbesprechung und in der Runde der Elternvertreter eine 
Auswertung zur jeweiligen Veranstaltung statt. Bewährte Abläufe und aufgetretene Probleme 
werden notiert und bei der Planung für das nächste Jahr mitberücksichtigt. 
 
Geburtstage feiert jede Gruppe individuell nach eigenen festen Ritualen in den Gruppen. Die Kinder 
bringen in der Regel einen Kuchen für die Kinder in der Gruppe mit, wobei darauf geachtet wird, dass 
der Konsum von Süßem begrenzt ist. 
Jede Gruppe hat einen Geburtstagskalender mit Fotos von dem jeweiligen Kind in der Gruppe, so 
dass die Kinder sehen können wer zur Gruppe gehört und fragen können, wer als nächstes 
Geburtstag hat. 
 
Mitgeltende Dokumente: 
Nachweisdokument: 
Jahresplanung 
Wochenstruktur Krippenbereich 
Wochenstruktur Elementarbereich 


